ESOP uéetni a danova kancelar, s.r.o.

516 01 Rychnov nad Knéznou, Komenského 38

- O tel.- 494 533 134 ¢ mail: info@esop-rk.cz
S ’ 1CO - 27549909, DIC : CZ27549909, opravnéni KA CR &.491

Spisova znacka C 25584 vedena u rejstitkového soudu Hradc Kralove

ku kontroly v pFispévkové organizaci v oblasti G&etnictvi
avice, Lukavice 43, 516 03 Lukavice, ICO 70979669

Prijemce zpravy:
Obec Lukavice

Kontrolovana organizace:
Zakladni skola a Mateiska skola Lukavice
Lukavice 43
516 03 Lukavice
ICO 70979669

zastoupena feditelkou Mgr. Alenou Krouzkovou

Ziizavatel:
Obec Lukavice
Lukavice 190
516 03 Lukavice
ICO 00579301

Povérena osoba ke kontrole:
Povéfeni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o finanéni kontrole sodkazemna §4a 6
zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) vydala starostka obce Eva Martint 1. Gnora
2017.

Slozeni kontrolni skupiny za povérenou osobu:
Eva Martinii, vedouci kontrolni skupany
Jana Jaklova za ESOP adetni a daiiova kancelai, s.r.0. (osoba piizvana z diivodu odbomosti
v oblasti Gcetnictvi piispévkovych organizaci)

Casovy plan kontroly:
Kontrola provedena dne: 7.2.2017
Kontrolované obdobi: 1.1.2016 —31.12.2016

Zprava z prubéhu kontroly je zpracovana jako podklad pro schvalovani hospodafeni s vefejnymi
prostiedky prispévkové organizace za rok 2016. Obsahuje uvedeni kontrolovanych oblasti, pfislusna
zjisténi tykajici se provéfovaného ucetniho obdobi a také:
e problémové okruhy, se kterymi se kontrolni skupina setkala v priibéhu praci
z naseho ovéreni a ostatni navrhy ke zlepSeni vnitintho ucetniho a kontrolniho systému ucetni
jednotky.




I. Struény popis daného procesu zahrnujici ¢innosti icetni jednotky a souvisejici
kontrolni mechanismy

Ugetni jednotka vznikla dne 7. biezna 2003 zapisem do obchodniho rejstiiku v souladu s usnesenim
zastupitelstva Obce Lukavice jako samostatna piispévkova organizace. Zakladnim pfedmétem je
zajisténi innosti v plsobnosti zfizovatele v oblasti Skolstvi dle zakona 561/2004 Sb.

Kromé této hlavni &innosti je zafizeni opravnéno provozovat doplitkovou c¢innost vymezenou
ve zfizovaci listiné. Tou je hostinska Cinnost, pronajem, poradani kurzi, reklamni Cinnost, vydavani
publikaci. V roce 2016 a ani v letech minulych nebyla doplitkova ¢innost provozovana.

Jednotlivé Einnosti jsou déleny dle stiedisek, UZ urcuji zdroj financovani.

Navenek zastupuje organizaci feditel, v jeho nepfitomnosti jeho povéreny zastupce.

I1. Popis informacniho systému

1. pro finanéni GCetnictvi pouzivan program SQL Ekonom
pro mzdové Gcetnictvi pouzivan program VEMA
vedeni skladi, objednavek — na kartach a v programu
pro vedeni majetku - vedeno ru¢né
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pro vedeni knih faktur pfijatych pouzivan program SQL Ekonom a ru¢ni evidence (blize
popsano v Gcetni smérnici. Vydané faktury organizace nevystavuje.

III. Béhem kontroly doslo k seznameni s ¢innosti ucetni jednotky v tomto roce a
predlozeni nasledujicich organiza¢né pravnich dokumenti:

1. Platné znéni zfizovaci listiny vroce 2016 — predloZeno, zaloZzeno ve sbirce listin ve
veiejném rejstiiku.

2. Vypis zveiejného rejstiiku, ulozené dokumenty do sbirky listin - zFizovaci listina vét.
dodatku a ucetni zavérky jsou Fadné doloZeny.

3. Schvaleni hospodaiského vysledku roku 2015 a jeho finan¢ni vypofadani - predloZzeno,
zuctovano.

4. Rozpocet a jeho plnéni v roce 2016 — organizace nesestavuje plan rozpo¢tu, ani pro rok
2016 nebyl sestaven. Vysledek hospodareni za rok 2016 vykazin jako ziskovy ve vysi
96tis. K¢.

5. Vnitini G¢etni smérnice upravujici predevsim oblast G¢etnictvi organizace a financni
kontroly - pFedloZeno, v poFadku. PFipadné navrhy na upravy a doplnéni jsou soucasti
této zpravy.

6. Namatkova kontrola Gc¢etnich dokladii - zejména uvedeni vyznamnych vydaji vr. 2016 —
Kontrola hospodaieni byla provedena na vybranych vzorcich uéetnich dokladi.
V prilozenych piehledech jsou zaznamy o kontrolovanych dokladech aknim jsou
uvedena zjisténi.



A. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

&

Seznam dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyrazeného v obdobi - organizace
ma svéren k hospodaieni dlouhodoby majetek, seznam doloZen u dokladové inventury
uctu.

Seznam dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pofizeného v obdobi — organizace
neporidila v roce 2016 Zzadny dlouhodoby majetek, kromé drobného DM.

Sestava dlouhodobého majetku a vypocet odpisi (i¢etnich — organizace nesestavuje odpisovy

A

plan, nebot’ nema ziadny dlouhodoby majetek odpisovany.

Seznam piipadnych leasingovych smluv uzavienych v obdobi - nejsou

B. Pohledavky, zavazky, dané
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Veskeré rozpisy neuhrazenych pohledavek k31.12.2016 - piilozeno u inventury uétu,
zavazky z doSlych faktur popsany v kontrole doslych faktur v pfiloze ¢.1.

Casova struktura pohleddvek a zavazki vazici na prezentovanou hlavni knihu - predlozeno
u inventury uéti. V evidenci jsou zavazky vice nez 1 rok po splatnosti. Dle sdéleni bude
feSeno v roce 2017 formou predloZeni navrhu na vyrazeni pohledivek ziizovateli ke
schvaleni.

predpisy dotaci za rok 2016 — doloZeno, vSe vyuctovano a proplaceno.

C. Zasob

1.

Polozkové piehledy (sestavy) materialu, nedokoncené vyroby, polotovari a zbozi
dle jednotlivych analytickych G&td, vazba na smérnice — co je iCtovano pres sklad a co pfimo
do nakladi - G&etni smérnice pro u¢tovani zasob piedloZena. Zasoby uctovany zpisobem
A. Polozkovy piehled materialu doloZzen u inventury uéti. Mési¢né je dle inventury
skladu zaétovana spotireba dle uvedené skute¢nosti a zkontrolovan prijem s porovnanim
tidajii ze skladové evidence na ucetnictvi. Material, ktery je ic¢tovan pfimo do spotieby,
je ve smérnici definovan.

S ohledem na ¢&innost ucetni jednotky ke konci ucetniho obdobi nevznikaji Zidné
zustatky vyrobki a nedokoncené vyroby.

Sestava pohybii (vyskladnéni i naskladnéni) na viech skladech (materialu, polotovari, zbozi),
systém Gétovani skladi — pFevzeti materidlu na sklad provadi Wucetni jednotka
v pofizovacich cenach na zikladé piijemek.

D. Uéty finanéniho majetku

1.

Bankovni vypisy prokazujici stavy bankovnich uét, naklady a vynosy Gctované v ramci
bankovnich vypisii — bankovni vypisy za rok 2016 byly piedlozeny. Na nikladovych
a vynosovych tétech je spravné actovano o bankovnich poplatcich a pripsanych arocich.
Provedena kontrola bankovnich vypisii doloZzenych u inventur aétu a stavy ucti souhlasi.

Pokladni knihy za obdobi, hmotné odpovédnosti, inventarizace, dodrzovani pokladnich limitd,
pojisténi pokladni hotovosti - vie popsano v kontrole pokladnich dokladi v pfiloze ¢.1.



E. Ostatni

1.

Ovéreni bilancni kontinuity, tj. prevodu kone¢nych stavii rozvahovych a podrozvahovych acti
z roku 2015 do pocatecnich stavii roku 2016 - souhlasi

PInéni finan¢ni kontroly ve vazbé na zakonné podminky a podminky dané smérnici - popsano
v zapise kontroly dodrzovani fin. kontroly oddile V.

Pojisténi majetku a odpovédnosti — pojisténi hrazeno. PFi kontrole piedlozena pojistna
smlouva ¢. 8603102068 uzaviena s Kooperativa pojistovnou, a.s. Jedna se o Zivelni
pojisténi movitych piedmétu (pozar, povoden, vodovodni nebezpeci), pojisténi pro
pripad odcizeni movitych predmétu a pojisténi elektron. zafizeni. Dile je sjednino
pojisténi odpovédnosti za ajmu.

Pojisténi pokladni hotovosti a cenin neni sjednano.



IV. Kontrola ucetni zavérky

P kontrole nebyl piedlozen inventarizatni plan a zaznam 0 proskoleni inventarizacnich
komisi. Jedné se o zasadni dokumenty, které musi byt soucasti inventarizace.

Byla predloZena inventarizacni zprava a inventury rozvahovych acta k 31.12.2016.
K dolozenosti inventur rozvahovych a¢ti:
V ramei inventarizace jsou dolozeny inventury rozvahovych aéta dle analytické evidence.

Uéet 018AE-Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Inventurni soupisy dolozeny.

Uket 028AE-Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Inventurni soupisy doloZeny.

Ucet 078AE-Opravky k drobn. dlouh. nehm. majetku

Jedna se o 100% odpis majetku evidovaného na a¢tu 018AE.

Uéet 088AE - Opravky k drob. dlouh. hmot. majetku — jedna se 0 100% odpis majetku evidovaného na
Gctu 028AE.

Uéet 111-PoFizeni materidlu je spravné nulovy.

Uéet 112-Materidl na skladé

Dolozeno mésiéni hlaseni a soupis potravin k 31.12.2016.

Uket 241AE-Bézny dicet

Dolozeno kopiemi bank. vypisi.

Ucet 243-Bézny dicet FKSP

Dolozeno kopii bank. vypisu

Uket 261 AE-Pokladna

Dolozeno vypisy z pokladnich knih. Vycetky jako zapis o fyzické inventure dolozeny.

Uket 262-Penize na cesté je spravné nulovy.

Uéet 314AE-Krdtkodobé poskytnuté zalohy

Dolozeno. Jedna se o zalohy na plyn a predplatné. Vyse zéaloh a obdobi uvedeny.

Uket 315AE-Jiné pohleddvky

Dolozeno mésicni hlaseni za 12/2016. Jedna se o pohledavky z titulu stravného.

Ucet 321-Dodavatelé

Dolozeno saldem doglych faktur s uvedenim nazvu spolecnosti i splatnosti zavazki. V seznamu jsou
zévazky vice jak 1 rok po splatnosti. Dle sdéleni bude feseno v roce 2017.

Uket 331-Zaméstnanci dolozen rekapitulaci mezd k 31.12.2016.

Uéet 336AE-Socidlni zabezpeceni

Dolozeno mésiéni hlaseni k 31.12.2016. Datum uhrady dolozeno, doporuéuje se uvadét pro posouzeni
spravnosti inventariza¢ni komisi a pro zpracovani priznani k dani z piijmi, nebot pokud nebude
uhrazeno do konce mésice nésledujiciho po konci zdafovaciho obdobi, musi o tuto neuhrazenou Cast
byt zvysen zaklad dané.

Uéet 337AE-Zdravotni pojisténi

Dolozeno mésiéni hlaseni dle jednotlivych ZP k 31.12.2016. Datum thrady doloZeno, plati stejné
doporuéeni jako u socialniho pojisténi.

Uket 342-Jiné primé dané dolozeno sestavou z mezd k 31.12.2016.

Uket 389-Dohadné iicty pasivni. Vyse dohadné polozky na plyn odpovida zaplacenym nezictovanym
zaloham. Dohadna polozka na vodné stanovena dle predchozi fakturace.

Utet 412AE-Fond kulturnich a socidl. potieb dolozena rozdilova sestava G¢td FKSP 243 a 412.

Uket 413AE-Rezervni fond tvoreny ze zleps. vysledku hospodareni. Dolozeno schvéleni ziizovatelem.
Utet 414AE-Rezervni fond z ostamich zdrojii. Tvorba dolozena darovaci smlouvou, ¢erpani dolozeno
piehledem z ucetnich zapisu.

Dle sdéleni ma organizace schvaleno vedeni G¢etnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Schvaleni zadame
dolozit pro dokonceni finan¢ni kontroly. V tomto piipadé neni povinnost evidence majetku na
podrozvahovych G¢tech. Presto se doporucuje uéty 901AE, 902AE a 966AE pouzivat z titulu ochrany
majetku a pravidelné v ramci inventarizaci odsouhlasovat s evidencemi a jejich celkovymi hodnotami



vedenymi zfizovatelem. Z tohoto divodu vétsinou podminky pro povinnou podrozvahu urcuje
ziizovatel v ramci povoleni zjednoduseného rozsahu. _

Organizace méa uzavienu s obci smlouvu o vypujéce. Tento majetek je evidovan na Gctu 966AE.
Pisemné odsouhlaseni zustatku se zfizovatelem dolozeno.

V roce 2016 poskytnuty dotace od kraje. Dotace a jejich evidence v Gcetnictvi je zajiSténa. Vynosy z
dotaci a naklady 100% z nich Eerpané jsou zi¢tované. Blize cerpani dotaci nekontrolovano.

Evidence majetku

Majetek je evidovan v ic¢etnim programu.

Evidence skladovych zasob

Vedeno ru¢né na kartach a v programu.

Archivace uéetnich dokladu

Doklady jsou uloZeny v archivu $koly. Zaznam z kontroly vybranych dokladi je dolozen v priloze.



V. Kontrola dodrzovani zakona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole

Smérnice k finanéni kontrole

Vseobecna ustanoveni
1. Pfedbézna kontrola
2. Prabézna kontrola
3. Nasledna kontrola

Vseobecna ustanoveni

Predlozena smérnice je u¢innd od 1.6.2016.

Kontrolni ¢innost se provadi podle zak. ¢. 320/2001 Sb.

V organizaci je funkce spravce rozpoc¢tu a hlavni ucetni kumulovana. Jsou zde spravné
definovani zamé&stnanci, ktefi jsou pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni a jejich
¢innost.

Smérnice také definuje vSechny konkrétni postupy v organizaci.

1. Predbézna kontrola

Predmétem kontroly jsou veskeré finan¢ni prostiedky. Predbézna kontrola se vztahuje jak na
vydaje, tak na piijmy. Ma dve faze:

1. pfed vznikem pfijmu nebo vydaje

2. po vzniku piijmu nebo vydaje

Napraveny nedostatky zroku 2015. Ve smérnici jsou jiZz uvedeny operace podléhajici
piedbézné kontrole. Dle zakona 320/2001 Sb., kontrole podléhaji vSechny pifjmy i vydaje. Na
drobné vydaje jsou ziizeny limitované ¢i individualni pfisliby. Limitované piisliby jsou
ziizené dle jednotlivych druhi naklada.

Ve smérnici stale chybi uvedeni vzortu (podpisové vzory, tiskopis pro kontrolu hospodateni,
pruvodni doklad pro I.fazi a I1.fazi predb.kontroly, apod.)

2. Prubézna kontrola

Zamé&fuje se zejména na dodrZeni stanovenych podminek a postupti, na pfizpiisobeni novym
rizikim pii zménach podminek.

Popisuje kontrolni metody a kontrolni postupy.

Ve smérnici je uveden konkrétni postup, ktery je v organizaci provadeén.

Na nékterych dokladech uveden zapis o provedeni nasledné kontroly. Souhlasi na postupy
uvedené ve smérnici o finan¢ni kontrole. Jiné zapisy z nasledné kontroly nedolozeny.

3. Nasledna kontrola

Je zaméfena na vérné zobrazeni sledovanych udajt, soulad s pravnimi predpisy a splnéni
kritérii hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti. Hodnotici postupy se zaméfuji predevsim na



kone¢né porovnani vyhodnocenych udaji se schvalenym rozpoétem a posouzeni dosazenych
vysledkl hospodaieni na splnéni stanovenych tkolu.

Nasledna fidici kontrola se dle smérnice provadi pii uzévérkach tcetnich obdobi.

Na nékterych dokladech uveden zapis o provedeni nasledné kontroly. Souhlasi na postupy
uvedené ve smérnici o finan¢ni kontrole. Jiné zapisy z nasledné kontroly nedolozeny.



Shrnuti chyb a nedostatkii:

1. Nebylo dolozeno rozhodnuti zfizovatele vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, dle kterého
by bylo mozné ovéfit opravnénost zjednoduseného rozsahu.

2. Ve smérnici o finanéni kontrole stale chybi vzory zaznami o finan¢nich kontrolach.

3. Fungovani finanéni kontroly v organizace neni dostate¢né zdokumentovano. V pokladné MS chybi
odkazy na limitované pfisliby ¢i jiny zaznam o piedbézné finan¢ni kontrole. V této pokladné nejsou
zdokumentovany také priibézné a nasledné financni kontroly.

4. Evidence pokladny MS stale vykazuje nedostatky. Vydajové a prijmové pokladni doklady tplné
chybi, doloZeny jsou pouze doklady o nakupu.

5.V pokladné SJ a MS zjisténo prekroceni pokladniho limitu.

6. V pokladné MS G&tovano o nakladech roku predesiého.

Doporuceni:

1. Dolozit povoleni vedeni G¢etnictvi ve zjednoduseném rozsahu od zfizovatele.

2. Aktualizovat smérnici o FK s uvedenim vzorové dokumentace k finan¢ni kontrole.

3. Dokladat zapisy prokazujici provedeni vSech fazi predb&ézné kontroly.

4. Ztidit hmotnou odpovédnost u pokladny MS. Zajistit finanéni kontrolu piijmi a vydaji vet. zapisi o
ni. Pouzivat pokladni doklady, které budou podepsany odpovédnymi osobami (nejen doklady o
nakupu). Pro lepsi zabezpeceni pouzivat pokladni doklady s piedtisténymi Cisly.

5.V roce 2016 byly provedeny zmény v dokladani acetnich dokladii dle doporuceni kontrolni skupiny.
Proto je nutné popsat nové postupy v ucetni smérnici (napf. dokladani piijemek u doslych faktur).

6. Vystavovani pokladnich dokladii musi mit vécnou a ¢asovou posloupnost.

7. Pfi piekrogeni pokladniho limitu dokladat zdivodnéni a souhlas feditele Skoly.

8. Kazdé ucetni obdobi musi byt vyaétovano do 31.12. Naklady predchoziho roku nejsou zpisobilymi
vydaji roku dalsiho.

9. V pokladné ZS zjisténa nesrovnalost v Eislovani. Z titulu prikaznosti je tieba zajistit lepsi evidenci
pokladnich dokladi, v pripadé vynechani Cisla musi byt uveden divod absence s podpisem
schvalovatele.

10. Doresit zavazky, které jsou vice jak 1 rok po splatnosti napf. formou predlozeni navrhu na
vytazeni pohledavek zfizovateli ke schvaleni.

11. Zvazit pojisténi pokladni hotovosti.

12. Vramci inventarizace dokladat inventarizatni plan a zaznam o proSkoleni
inventariza¢nich komisi. Jedna se o zasadni dokumenty, které musi byt soucasti inventarizace.

Zpracoval: Jana Jaklova "’ LLUL\’)/

Revidoval: ing. Daniela Burianova, auditor a daﬁOV)J poradce
Jednatel spolecnosti, tel. 602 437 654

V Rychnové nad Knéznou dne 8.2.2017 " v

C.:
DIC.:Cz

Seznam piiloh
Priloha ¢.1: Dokladova kontrola

S timto protokolem byli podle § 10 kontrolniho fadu sezndmeni:

/
Mgr. Alena Krouzkova, feditelka 74kladni $kola a Mateské ikoga Luke, ,7/ y
4 : Rychnov nad Knéznou
412 de1 F s
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Protokol byl vyhotoven v po¢tu 3 vytiski.

Rozdélovnik:

Vytisk €. 1 pro starostku obce

Vytisk &. 2 pro feditelku ZS a MS

Vytisk &. 3 pro ESOP ucetni a dafiovou kancelaf, s.r.o.

OBEC
’ Lukavice \
i 516 03 Lukavice 190

IC 00570301 DIC C200579301
fel.: 494 542137

’/ 2 ~ ~
Lorf
.................. dtm?/p/dp

Zakladni $kola a MateFska Skola Lukz sice

okres Rychnov nad ZNo
516 03 Lukay /

...........................................

datum a podpis



